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Moreno — Aura Celis — Diego Carranza |
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Fecha de Elaboracion | 25/06/2024

La rectora solicita apoyo para realizar una revision del inventario de las aulas, salas y coordinaciones.

La almacenista informza que esta llevando a cabo el levantamiento de! inventario con |2 ayuda de un padre del consejo directivo y un funcionario de

mantenim:ento.

Ademas, mencionia que hzn completado €l 50% del levantamiento de la informacién dei inventario. EI 10% restante inciuya los elementos de bajs, los libros de

la biblioteca y los libros de ingles.

La almacenista también esta realizando un cruce de base de datos entre ios inventarios-de la instituciér educativa y los archivos remitidos desde el nivel
central de iz Secretaria de Educacién del Distrito (SED). Se ha identificado un faltante, que corresponde a un-computador que fue rcbado al profesor de
ingiés. Ei equipo de gesiores MGI solicita que se redacte un acia especificando. la fecha en la que se espera que e! profesor reintegre el equipo que le fue

sustraido.

El equipo de gestores MGi reaiiza una revision aleatoria y se encuentra lo siguiente:

Biblioteca: se evidencia que hace falta un monitor; la sala audiovisual se encuentra completa

L] vo
Aula de informatica bachillerato: En algunos casos se evidercia que las caracteristicas descritas en el inventario impreso no corresponden con las

[ ]
caracteristicas de los equipos; algunos equipos no cuentan con placa; algunos equipos tenian el nimero erréneo de placa en el inventario

Observaciones generales:

e Se sugiere solicitar la plaquetizacion de la totalidad de los equipos de la institucion
Se evidencia que a pesar de que los elementcs cuentan con placa, en el archivo del inventario impreso no se relacionan los nimeros de estas placas,

[
lo anterior en un 2%; la almacenista se compromete a hacer la correccién de esos errores para la entrega del 9 julio 2024.
En algunos casos se evidencia que {as caracteristicas descritas en el inventario impreso no corresponden con las caracteristicas de los equipos

Se sugiere relacionar el serial de los equipos en el inventario impreso

L ]
En algunos casos se evidencia que el nimero de la placa descrito en el inventario impreso no corresponde con el nimero de la placa del equipo.
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NOMBRE: Asceneth Torres Vargas
CARGO: Auxiliar administrativo con
funciones administrativas
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NOMBRE:\telson Yafez
CARGO: Pr\
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fesional de apoyo financiero MIG 7

NOMBRE: Alejandra Molina

CARGO: Profesional e apoyo ﬁQanuero MIG7
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NOMBRE: David Moreno

CARGO: Profesional de apoyo planeacion

MIG 7
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NOMBRE: Aura Celis

CARGO: Profesional de apoyo juridico MIG 7

CARGO: Profesmnal apoyo-eentractual MIG 7
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